Sefor

Guatemala de la Asuncién,
31 de Marzo de 2015

Francisco Javier Antonio Ardon Quezada
Viceministro del Deporte y |la Recreacion
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPQORTES
Su Despacho

f:_‘stimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propasito de presentarle mi informe de

actividades correspondiente al mes de Marzo del presente afio, segun Contrato Administrativo por Servicios
Profesionales Numero 149-2015, aprobado mediante Acuerdo Ministerial Numero 32-2015, y para el cobro
de mis honorarios estoy presentando factura serie A ndmero 000125,

Actividades Realizadas:

a)

d)

e)

g

Asesorar al Sefior Viceministro en todos aquellos temas relacionados con el Deporte y la
Recreacion.

Asesorar al Sefior Viceministro en todos aquellos temas que se relacionen con el desarrollo de Ia
cultura fisica y el deporte para que cada una de las actividades que se realicen se encuentren
revestidas de certeza juridica y sean congruentes con el ordenamiento legal vigénte.

Revisar las normativas vy reglamentacién vigente relacionada con el que hacer del Viceministro y
especificas del Sefior Viceministro, y proponer las maodificaciones y actualizaciones que se
consideren necesarias.

Revisar todos Jos tratados o convenios nacionales e internacionaies que haya suscrito el Vice
despacho con las diferentes entidades relacionadas en materia de Deporte y Recreacién.

Revisar todos aquellos nuevos tratados o convenios que se consideren necesarios para ia buena
realizacion de las actividades propias del Viceministerio.

Acompafar al Sefior Viceministro a las diferentes juntas directivas, comisiones y mesas de discusion
en las cuales sea necesario el apoyo juridico y iegal, en materia del Deporte y la Recreacidn.

Revisar todos aguellos contratos, solicitudes y demas decumentos legales en general gue requieran
la firma del Sefior Viceministro,



Resultados Obtenidos

a)
b)

c)

d)

e)

Ao, c%@

Acompafiamiento al Sefior Viceministro en las diferentes reuniones con los Directores, Delegados y
Jefes de unidades administrativas, con el ohjeto de conocer [os avances en [as diferentes éreas.
Asesorar al Sefior Viceministro en temas administrativos y de procesos internos de este
Viceministerio.

Asesorar al Sefior Viceministro en la resolucion de solicitudes realizadas por Directores, Delegados v
lefes en temas relacionados a sus unidades, habiendo resuelto varios temas de manera
satisfactoria con el objeto de agilizar los procesos.

Gestion y revision de convenios con entidades gubernamentales y privadas para el desarrollo de
actividades en las dreas que corresponden al Viceministerio.

Integracién a la mesa de asesores de Conader

Revision de resoluciones y actas de Conader

Revision de asuntos referentes ta contencién de gastos ordenada por el ejecutivo

Revisidn de contratos de personal de los diferentes renglones gue laboran para el Ministerio y que
el Vice despacho es el encargado de firmar su contratacion,
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